
 

 

 

WIR SUCHEN: 

ASSISTENZ DER GESCHÄFTSSFÜHRUNG (m/w/d)  

 
APF Advanced Particle Filters GmbH ist ein mittelständisches international tätiges 
Unternehmen in Salzburg, das Feinstaubfilter für Biomassefeuerungen fertigt. Unser 
Hauptaugenmerk liegt auf innovativen und nachhaltigen Lösungen, die sowohl Standard- als 
auch maßgefertigte Filteranlagen umfassen.  
Unser Unternehmen basiert auf starken Partnerschaften, Fachwissen und einem klaren 
Engagement für die Zukunft. In unserem familiären Arbeitsumfeld in Salzburg legen wir Wert auf 
Teamarbeit, individuelle Entwicklungsmöglichkeiten und Unterstützung.  

Sie sind auf der Suche nach einer beruflichen Herausforderung und möchten Teil unseres 
engagierten Teams werden? Wir freuen uns auf Sie.  

 

Wir bieten 
• intensive Einschulung und Vernetzung mit allen relevanten Stellen  
• abwechslungsreiche Tätigkeit an einem zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem mittleren, 

international tätigen Unternehmen 
• flache Hierarchien und angenehmes Betriebsklima 
• verantwortungsvolle Aufgaben mit Gestaltungsspielraum und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• attraktives Gehalt auf Verhandlungsbasis 

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!  Jetzt Bewerben 

 

  

APF Advanced Particle Filters GmbH 

z.H. Frau Margit Steindl 

Tel.: +43 (0)664 46 19 139 

E-Mail: steindl@apf.ag 

 

 
Hannakstraße 3A 

A-5023 Salzburg, Austria 

www.apf.ag 

 

Ihr Aufgabengebiet 
• Unterstützung der Geschäftsführung im 

operativen Tagesgeschäft 
• Erledigung aller anfallenden 

organisatorischen und administrativen 
Tätigkeiten sowie Kundenkorrespondenz 

• Materialbestellung auf Basis ERP-System 
• Service Management: Betreuung der 

Hotline, Koordination und Erstellung der 
Berichte 

Ihr Profil 
• abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung oder Berufserfahrung in einer 
vergleichbaren Rolle  

• offenes, freundliches Auftreten und ein 
Talent für Organisation  

• Materialbestellung auf Basis ERP-System 
• Fremdsprachenkenntnisse Englisch und 

Französisch von Vorteil 
• routinierter Umgang mit MS Office und  

ERP-Systemen 
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